
 

 

Prot. n. (vedi segnatura)        Dalmine, (vedi segnatura) 

 

CIRCOLARE N. 21  

AI GENITORI  

AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

 

 

OGGETTO: Attivazione account di Istituto per le famiglie 

 

 

Il nostro Istituto ha attivato i servizi della piattaforma Google Workspace for Education Fundamentals, che Google 

mette a disposizione delle scuole e delle università. 

Si tratta di un insieme di applicazioni, tra cui la posta elettronica, i documenti condivisi (Google Drive), il 

Calendario, i siti web (Sites), Google Classroom (classi virtuali) e Google Meet (lezioni on line / videochiamate). 

 

Gli account sono già stati forniti a tutti gli studenti e dal corrente anno scolastico anche ad ogni famiglia è stata 

assegnata una mail (interna) dell’Istituto che utilizza nome e cognome dello studente seguito da fam1, seguita dal 

nome di dominio della scuola. Esempio: mario.rossi.fam1@isiseinaudi.it, (dove mario rossi è il nome e il cognome 

dello studente) in modo che tutte le famiglie possano utilizzarla ad uso esclusivo per le attività legate alla scuola 

(colloqui, partecipazione CdC…). Si invitano tutti al rispetto dei regolamenti                 scolastici. 

Se qualche studente avesse anche un secondo nome es. mario luigi rossi l’account diventerebbe 

marioluigi.rossi.fam1@isiseinaudi.it. 

L’account deve essere utilizzato esclusivamente per comunicare con la scuola. 

 

 

Istruzioni - Procedura per attivare mail dell’Istituto 

 

Per eseguire in modo più semplice e veloce i prossimi passaggi è meglio utilizzare computer o tablet/ipad: 

 

1) Aprire Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox o Internet Explorer 

 

2) collegarsi alla pagina web di Google all’indirizzo: https://www.google.it/ 

 

3) assicurarsi di aver disconnesso altri account email personali prima di accedere al nuovo account d’Istituto 

 

4) cliccare in alto a destra su “Gmail” 
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5) nella schermata che comparirà, inserire l’account dell’Istituto così formato: 

nome.cognome.fam1@isiseinaudi.it 

 

Esempio: mario.rossi.fam1@isiseinaudi.it, in modo che tutti i genitori possano utilizzarla ad uso esclusivo per  le 

attività proposte dalla scuola. 

Se qualche studente avesse anche un secondo nome, esempio mario luigi rossi, l’account diventerebbe 

marioluigi.rossi.fam1@isiseinaudi.it. 

Qualora vi fossero apostrofi o accenti, non saranno presenti nel nome utente. Ad esempio D’Andrea Nicolò 

diventerebbe nicolo.dandrea.fam1@isiseinaudi.it 

 

6) dopo aver cliccato su "Avanti", inserire come prima password: isiseinaudi 

 

7) dopo aver effettuato l'accesso, cliccare su “Accetta” per accettare i termini di servizio di Google e le 

norme sulla privacy 

 

8) a questo punto Google chiederà di inserire la nuova password personale (ricordare di annotarla e soprattutto 

di non perderla). Inserire la password scelta due volte 

 

9) se i passaggi sono stati inseriti correttamente, comparirà la classica schermata di Google dalla quale si potrà 

accedere alla posta elettronica e a tutte le app della piattaforma. 

 

A questo punto, la procedura di registrazione dell'email è terminata. 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Maria Nadia Cartasegna 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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